Zatgcznik nr 3 do SWZ — Wzér umowy

UMOWA Nr....coeeeriicvcrcnnnnne
O SWIADCZENIE UStUG OCHRONY MIENIA i MONITORINGU
(dalej ,Umowa”)

zawarta w dniu ztozenia ostatniego kwalifikowanego podpisu elektronicznego pomiedzy:

INSTYTUTEM SKRZYNKI - Instytutem Dokumentacji, Rozwoju i Promocji Dziedzictwa Kulturowego i Kulinarnego
Powiatu Poznanskiego, z siedzibg w Skrzynkach (62-060), pl. Parkowy 1, wpisanym do Rejestru Instytucji Kultury
prowadzonego przez Powiat Poznanski pod numerem 1, NIP: 7773373675, REGON: 388887726, reprezentowanym przez:
Dyrektora — Jana Babczyszyna,

zwanym dalej ,Zamawiajacym”,

zwanym dalej ,,Wykonawcg”,

zwanymi dalej fagcznie ,,Stronami”, osobno zas ,,Strong”.

Na podstawie dokonanego przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy w postepowaniu o sygn.
ZZP.271.407.2025.KJ, prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy z dnia
11.09.2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, zwana dalej ,ustawg Pzp”), Strony zgodnie

postanawiajg, co nastepuje:

§1.
Przedmiot Umowy
1. Zamawiajgcy powierza w zakresie i na warunkach okreslonych w niniejszej Umowie, a Wykonawca zobowigzuje sie
do wykonywania w siedzibie Zamawiajgcego w Skrzynkach (62-060) przy Placu Parkowym 1 (dalej , obiekt”), ustug w
zakresie:
a) bezposredniej ochrony fizycznej (w formie statej) obiektu i mienia,
b) monitorowania sygnatéw w lokalnego systemu alarmowego oraz podejmowania interwencji.
2. Przedmiot Umowy opisany w ust. 1 powyzej, odpowiada¢ bedzie warunkom okreslonym Szczegdétowym Opisie
Przedmiotu Zamowienia (dalej zwanym ,SOPZ”) stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Umowy. Przedmiot Umowy
realizowany bedzie zgodnie z warunkami SOPZ oraz ofertg Wykonawcy stanowigcg Zatgcznik nr 2 do Umowy.

3. Szczegdétowy opis zadan ochronnych oraz zakres obowigzkow i uprawnien pracownikow ochrony fizycznej



wykonujgcych zadania w imieniu Wykonawcy, zwigzany z realizacjg Umowy, okreslony jest dodatkowo w
opracowanej przez Wykonawce i zaakceptowanej przez Zamawiajacego ,Instrukcji ochrony”, ktéra stanowi
Zatgcznik nr 3 do Umowy.

4. Instrukcja ochrony, o ktérej mowa w ust. 3 powyzej, zostanie opracowana i dofgczona do niniejszej Umowy po
zapoznaniu sie przez Wykonawce ze specyfikg ochranianego mienia i obiektu, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni
od dnia zawarcia Umowy. Do czasu opracowania i dotgczenia Instrukcji, ochrona obiektu i mienia odbywac sie
bedzie na podstawie przeprowadzonej i zaakceptowanej przez Strony w formie pisemnej oceny stanu zabezpieczenia
obiektu, stanowigcej Zatacznik nr 4 do Umowy.

5. Wykonawca zobowigzuje sie w terminie do 3 dni od dnia zawarcia Umowy, przeprowadzi¢ ocene stanu
zabezpieczenia obiektu po uprzednim uzgodnieniu doktadnego terminu z Zamawiajgcym.

6. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu projekt Instrukcji ochrony, o ktérej mowa w ust. 3 powyzej, w terminie 5
dni od dnia zawarcia Umowy. W przypadku akceptacji jej warunkow przez Zamawiajgcego Instrukcja ochrony staje
sie zatgcznikiem do Umowy z datg ztozenia przez Zamawiajgcego pisemnego oswiadczenia w przedmiocie jej
akceptacji.

7. Zamawiajacy ma prawo zgtoszenia zastrzezen i uwag do projektu Instrukcji ochrony, o ktéorym mowa w ust. 6
powyzej. Zamawiajacy wyznaczy Wykonawcy termin 3 dni do przygotowania Instrukcji ochrony z uwzglednieniem
zastrzezen i uwag zgtoszonych przez Zamawiajgcego.

8. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 7 powyzej, Instrukcja ochrony staje sie zatgcznikiem do Umowy z datg ztozenia

przez Zamawiajgcego pisemnego oSwiadczenia w przedmiocie jej akceptacji.

§2.
Obowiazki Wykonawcy
1. Wykonawca w zakresie zadania okreslonego w § 1 ust. 1 lit. a Umowy zobowigzuje sie w szczegdlnosci do:

a) wykonywania czynnosci ochronnych na terenie obiektu zgodnie z Instrukcjg ochrony, w szczegdlnosci poprzez
oddelegowanych pracownikéw ochrony fizycznej w systemie okreslonym w SOPZ,

b) podejmowania dziatan prewencyjnych ograniczajgcych zagrozenia mienia w obiekcie, w przypadku stwierdzenia
niebezpieczenistwa zniszczenia lub utraty mienia Wykonawca podejmie czynnosci zmierzajgce do ograniczenia
jego rozmiardéw i natychmiastowego powiadomienia Zamawiajgcego, policji oraz w uzasadnionych przypadkach
innych stuzb (policja, straz pozarna, pogotowie ratunkowe, itp.),

2. Wykonawca w zakresie zadania okreslonego w § 1 ust. 1 lit. b Umowy zobowigzuje sie w szczegdlnosci do:

a) monitorowania sygnatéw alarmowych i uzgodnionych na terenie obiektu w systemie catodobowym,

b) montazu nadajnika GSM w obiekcie,

¢) zawiadomienia policji oraz w uzasadnionych przypadkach innych stuzb (straz pozarna, pogotowie ratunkowe,

itp.) o sytuacjach naruszajgcych bezpieczenstwo w chronionym obiekcie Zamawiajacego,

d) podejmowania interwencji w przypadku odebrania sygnatu o naruszeniu bezpieczenstwa w chronionym



10.

11.

12.

13.

14.

obiekcie Zamawiajgcego oraz w przypadku telefonicznego zgtoszenia potrzeby interwencji przez
Zamawiajacego,
e) zapewnienia grupy interwencyjnej, sktadajacej sie z co najmniej dwdch osbb, ktdra po otrzymaniu zgtoszenia o
naruszeniu bezpieczenstwa dotrze do obiektu Zamawiajgcego maksymalnie w czasie 15 minut.
Montaz nadajnika GSM odbedzie sie w terminie 7 dni od dnia zawarcia Umowy, po uprzednim uzgodnieniu
doktadnego terminu z Zamawiajgcym. Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia w dniu montazu, pilota
napadowego do nadajnika GSM.
Zamawiajgcy zobowigzuje sie umozliwi¢ demontaz nadajnika GSM w terminie 7 dni od dnia zakoriczenia Umowy.
Zapewnienie grupy interwencyjnej, o ktérej mowa w ust. 2 lit. e powyzej obejmuje min. 2 przyjazdy grupy w
miesigcu kalendarzowym.
Strony ustalajg, ze Zamawiajacy lub pracownik Wykonawcy ma mozliwos¢ odwotania przyjazdu grupy
interwencyjnej w przypadku otrzymania sygnatu z lokalnego system alarmowego lub sygnatu z pilota napadowego,
o ktéorym mowa w ust. 3 powyzej, co nie bedzie wigzato sie poniesieniem dodatkowych kosztéw przez
Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzuje sie realizowac¢ Przedmiot Umowy w sposéb zgodny z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami oraz zgodnie z ustalonymi w Umowie warunkami.
Wykonawca zobowiazuje sie wykonywaé¢ Umowe w taki sposdb, aby jego dziatanie nie kolidowato i nie zaktdcato
wykonywania dziatalnosci Zamawiajgcego.
Wykonawca wyposazy na wiasny koszt pracownikédw wykonujgcych wszelkie prace bedgce Przedmiotem Umowy
w ubrania robocze stosowne do rangi obiektu (ciemny garnitur, biata koszula z kotnierzykiem), a takze w sprzet,
akcesoria i srodki ochrony indywidualnej okreslone stosownymi przepisami bezpieczeristwa prac oraz SOPZ.
Wykonawca oswiadcza, ze wszystkie oddelegowane przez niego osoby wykonujgce prace bedace Przedmiotem
Umowy posiadajg odpowiednie kwalifikacje, umiejetnosci oraz przeszkolenia i uprawnienia wymagane przepisami
prawa.
Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé okreslone Umowag ustugi z zachowaniem najwyzszej starannosci z
uwzglednieniem zawodowego charakteru wykonywanej dziatalnosci. Wykonawca zobowigzuje sie do Swiadczenia
ustug stanowigcych Przedmiot Umowy z nalezytg troska i starannoscia w ramach posiadanych mozliwosci.
Wykonawca gwarantuje wykonanie prac w petni profesjonalnym sprzetem technicznym.
Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednimi narzedziami i urzgdzeniami technicznymi wymaganymi do
nalezytego wykonania ustug objetych niniejszg Umowa oraz ze w razie potrzeby, i zgodnie z zakresem obowigzkéw
wynikajgcym z niniejszej Umowy, zapewni na wtasny koszt wszelkie odpowiednie narzedzia i urzadzenia techniczne.
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania swego personelu oraz innych osdb,
ktorymi postuguje sie przy wykonywaniu Przedmiotu Umowy.
Wykonawca zobowigzany jest do wyréwnania Zamawiajgcemu w petnym zakresie wszelkich ewentualnych szkéd

spowodowanych niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem niniejszej Umowy oraz powstatych przy jej
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wykonaniu. W przypadku zaistnienia zdarzenia spowodowanego dziataniem lub zaniechaniem Wykonawcy i
powodujgcego szkode w majgtku Zamawiajgcego lub oséb trzecich na terenie obiektu, Wykonawca ponosi petng i
wytgczng odpowiedzialnosé wzgledem Zamawiajgcego za wystgpienie takiego zdarzenia.

Wykonawca oswiadcza, iz posiada wszelkie prawa, licencje, koncesje lub zezwolenia do prowadzenia dziatalnosci,

o ktoérej mowa w Umowie, w tym w szczegdlnosci Wykonawca oswiadcza, ze posiada wymagang przez

Zamawiajgcego Polise OC oraz stosowng koncesje wydang przez Ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych na

prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie ustug ochrony oséb i mienia.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 15 powyzej stanowig odpowiednio Zatgczniki nr 6 i 7 do Umowy.

Zamawiajgcy wymaga, aby Przedmiot Umowy w zakresie czynnosci polegajgcych na swiadczeniu ustug ochrony w

obiektach Zamawiajgcego, jezeli wykonanie tych czynnosci polega¢ bedzie na wykonywaniu pracy w sposdb

okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy, realizowany byt przy pomocy oséb
zatrudnionych na podstawie umowy o prace. Przedmiotowy obowigzek dotyczy catego okresu obowigzywania

Umowy.

Wymog zatrudnienia wskazanych powyzej oséb na umowe o prace dotyczy zaréwno Wykonawcy, jak i

Podwykonawcow, biorgcych udziat przy realizacji Przedmiotu Umowy. Ciezar udowodnienia spetnienia tego

wymogu spoczywa na Wykonawcy.

Dla udokumentowania zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w ust. 17 powyzej, Wykonawca zobowigzany bedzie

sktadaé¢ oswiadczenia o spetnieniu wymogu dotyczgcego zatrudnienia na podstawie umowy o prace, na

nastepujacych zasadach: 1) pierwsze oswiadczenie wraz z Wykazem oséb wyznaczonych do realizacji Przedmiotu

Umowy - w terminie 3 dni od dnia zawarcia umowy, 2) kolejne oswiadczenie - co miesigc, jako zatgcznik do faktury

za wykonanie ustugi,

- wysytane na adres mailowy Koordynatora Zamawiajgcego. Dodatkowo w celu weryfikacji zatrudniania przez
Wykonawce, na podstawie umowy o prace, os6b wykonujgcych wskazane przez Zamawiajgcego czynnosci w
zakresie realizacji Przedmiotu Umowy, Zamawiajgcy ma mozliwos$¢ zgdania w szczegdlnosci: 3) oswiadczenia
zatrudnionego Pracownika, 4) oswiadczenia Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu Pracownika na
podstawie umowy o prace, 5) poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii umowy o prace zatrudnionego
pracownika, 6) innych dokumentéw,

- na kazde zadanie Zamawiajgcego, w terminie 5 dni roboczych od dnia wystosowania wezwania przez
Zamawiajgcego - przy czym dokumenty wskazane w pkt od 3) do 6) winny zawiera¢ informacje, w tym dane
osobowe, niezbedne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o prace, w szczegdlnosci imie i nazwisko
zatrudnionego pracownika, date zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace i zakres obowigzkow

Pracownika.



§3.
Obowigzki Zamawiajacego

1. Zamawiajacy zobowigzuje sie do terminowego regulowania wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy.

2. Zamawiajacy ma obowigzek zapewni¢ pracownikom ochrony oddelegowanym przez Wykonawce do swiadczenia
ustug wskazanych w § 1 ust. 1 lit. a Umowy jedno ogrzewane pomieszczenie z dostepem do sanitariatu, spetniajgce
wymogi BHP i ochrony przeciwpozarowej. Pomieszczenie to jest niezbedne do nalezytego wykonywania ustugi
przez Wykonawce.

3. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do utrzymania zainstalowanego lokalnego systemu alarmowego w statej sprawnosci
technicznej poprzez dokonywanie w nim okresowych czynnosci konserwacyjnych. Zamawiajgcy niezwtocznie
powiadomi Wykonawce o stwierdzonych uszkodzeniach lokalnego systemu alarmowego, ktére uniemozliwiajg
prawidtowe wykonanie Umowy. Powiadomienie nastepuje w formie telefonicznej lub za posrednictwem poczty

elektronicznej.

§4.
Osoby kontaktowe
1. Strony zobowigzujg sie do wspodtdziatania przy realizacji Umowy zgodnie z jej warunkami.
2. Strony wyznaczajg nastepujace osoby do kontaktu we wszystkich sprawach zwigzanych z realizacjag Umowy:
a) ze strony Zamawiajgcego: P. ...ccceeeereveens ytel i, ,e-mails e,

b) ze strony Wykonawcy: p. ....cceeeennee. stel i, , €-Mail: e,

§5.
Czas trwania Umowy
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia zawarcia umowy, nie wczesniej jednak niz od dnia 02.01.2026 r. od
godz. 22:00, do dnia 02.01.2027 r. do godz. 07:00, z zastrzezeniem postanowien okreslonych w Zatgczniku nr 1 do
Umowy tj. SOPZ.

§6.
Wynagrodzenie
1. Wykonawcy przystuguje miesieczne wynagrodzenie ustalane w nastepujgcy sposob:

a) za dany miesigc rozliczeniowy $wiadczenia ustugi wskazanej w § 1 ust. 1 lit a Umowy, stanowi¢ bedzie iloczyn
stawki godzinowej za realizacje przedmiotu umowy wskzanej w ofercie Wykonawcy oraz ilosci godzin realizacji
ww. ustugi w miesigcu, za ktdry nastepuje rozliczenie.

b) zt netto (stownie: ) powiekszone o nalezny podatek od towardw i ustug (VAT) z tytutu wykonania ustug
okreslonych w § 1 ust. 1 lit. b Umowy.

2. Wynagrodzenie za cato$¢ Przedmiotu Umowy tj. w catym okresie jej trwania, obliczone zgodnie z zasadami



wskazanymi w dokumentacji postepowania i z zastrzezeniem postanowien w ust. 1 powyzej, wyniesie maksymalnie:
a) e, zt brutto (stownie:.....cccceeevveeeennneen. ) z tytutu wykonania ustug okreslonych w § 1 ust. 1 lit. a Umowy;
b) e zt brutto (stownie:.....ccceeceveiieernnne ) z tytutu wykonania ustug okreslonych w § 1 ust. 1 lit. b Umowy.
3. Wynagrodzenie wskazane w ust. 1 powyzej ptatne bedzie w formie przelewu bankowego, na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie do 14 dni od dnia doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo
wystawionej przez Wykonawce faktury VAT. Faktura obejmuje koszt realizacji ustug wskazanych w § 1 ust. 1 lit.
ailit. b Umowy.
Wykonawca przesle fakture VATw formie elektronicznej na adres: faktury@instytutskrzynki.pl.
Zamawiajgcy upowaznia Wykonawce do wystawienia faktur VATbez jego podpisu.

Za dzien zaptaty Strony uznajg dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

N o v &

Wykonawca oswiadcza, iz w przypadku niezgodnosci numeru rachunku bankowego wskazanego w tresci faktury
z numerem rachunku bankowego zgtoszonego do wtasciwego Urzedu Skarbowego i ujawnionego na tzw. ,biatej
lisScie”, Zamawiajgcy moze zaptaci¢ wymagalng wierzytelnos¢ Wykonawcy na rachunek bankowy zgtoszony do
wtasciwego Urzedu Skarbowego i ujawniony na tzw. , biatej liscie” po wczesniejszym poinformowaniu o tym fakcie
Wykonawcy. Urzedem Skarbowym wiasciwym dla WyKONQWCY JEST .......cueceiriieiiricecece et rer s et st s s
8. Wynagrodzenie wskazane w ust. 1 powyzej, obejmuje wszystkie niezbedne ze strony Wykonawcy elementy do
prawidtowego wykonania Przedmiotu Umowy, a w szczegdlnosci koszty uzytego sprzetu, montazu, podatki oraz

naleznosci publicznoprawne.

§7.
Kary umowne
1. Wykonawcy przystuguje prawo naliczenia kary umownej w przypadku:

a) niewykonania przez Wykonawce zobowigzan wynikajacych z § 1 ust. 4, 5, 6 lub 7 Umowy, w wysokosci 1%
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 2 lit. a Umowy za kazdy dzief opdznienia,

b) zostawienia stanowiska pracy bez ochrony, lub przebywania na posterunku pracownika Wykonawcy w stanie
uniemozliwiajgcym prawidtowe wykonanie obowigzkdw ochrony, w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 6 ust. 2 lit. a Umowy, za kazdy przypadek naruszenia,

c) niewykonania ustugi catodobowego monitorowania obiektéw w wysokosci 500,00 zt, za kazdy przypadek
naruszenia,

d) przekroczenia czasu reakcji patrolu interwencyjnego (opdznienia przybycia na miejsce zdarzenia) w czasie
powyzej 15 min — do 1 godziny, w wysokosci 50,00 zt za kazde rozpoczete 10 minut zwtoki,

e) przybycia patrolu interwencyjnego na miejsce zdarzenia w czasie powyzej 1 godziny, w wysokosci 1.000,00 zt
za kazdy przypadek naruszenia.

2. Strony ustalaja, ze tgczna wysokosé wszystkich kar umownych okreslonych w niniejszej Umowie nie moze wynies¢

wiecej niz 20% wartosci brutto sumy wynagrodzenia umownego Wykonawcy okreslonego w § 6 ust. 2 Umowy.



Niezaleznie od uprawnienia do naliczenia kar umownych o ktérych mowa w ust. 1 powyzej, Zamawiajgcy ma prawo
zadac¢ odszkodowania w wysokosci przewyzszajgcej wartosé zastrzezonych kar umownych na zasadach ogélnych
wynikajacych z Kodeksu cywilnego.

Strony przyjmujg, ze kary pieniezne przewidziane postanowieniami Umowy moga podlegaé sumowaniu i potrgcane
bedg z jakiejkolwiek wierzytelnos$ci przystugujacej Wykonawcy od Zamawiajacego, a gdyby okazato sie to
niemozliwe, Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty kar umownych na rachunek bankowy Zamawiajgcego w
terminie 7 dni od dnia otrzymania noty obcigzeniowej lub wezwania do zaptaty kar pienieznych. Zamawiajgcy
doreczy note obcigzeniowg lub wezwanie do zaptaty kar umownych za posrednictwem poczty elektronicznej lub

w formie pisemnej.

§8.

Ochrona danych osobowych
Kazda ze Stron Umowy oswiadcza, iz jest Administratorem danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne n rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO, w odniesieniu do danych
osobowych swoich przedstawicieli oraz przedstawicieli drugiej Strony wskazanych w Umowie jako osoby do
kontaktu (tzw. dane kontaktowe) oraz osoby realizujgce Przedmiot Umowy. Przekazywane na potrzeby realizacji
Umowy dane osobowe sg danymi zwyktymi i obejmujg w szczegdlnosci imie, nazwisko, zajmowane stanowisko i
miejsce pracy, numer stuzbowego telefonu, stuzbowy adres email.
Dane osobowe 0sdb, o ktérych mowa w ust. 1, bedg przetwarzane przez Strony na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f)
RODO (tj. przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych
przez administratorow danych) jedynie w celu i zakresie niezbednym do wykonania zadan zwigzanych z realizacjg
Umowy.
Strony zobowigzujg sie do ochrony danych osobowych udostepnionych wzajemnie w zwigzku z wykonywaniem
Umowy, w tym do wdrozenia oraz stosowania Srodkéow technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych odpowiedni
stopien bezpieczenstwa danych osobowych zgodnie z przepisami prawa, a w szczegélnosci z ustawg z dnia
10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. z dnia 30.08.2019 r. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz przepisami
RODO.
Strony zobowiazujg sie poinformowac osoby fizyczne niepodpisujgce Umowy, o ktérych mowa w ust. 1, o tresci
niniejszego paragrafu.
Strony, w dniu zawarcia Umowy zobowigzujg sie rowniez zawrze¢ umowe powierzenia przetwarzania danych

osobowych, stanowigcg Zatgcznik nr 5 do Umowy.



§9.
Odstapienie od Umowy

Zamawiajgcy ma prawo odstgpi¢ od Umowy zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 456 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy ma prawo wypowiedzenia Umowy w trybie natychmiastowym w przypadku razgcego lub uporczywego
naruszania postanowien Umowy przez Wykonawce, pomimo uprzedniego pisemnego wezwania do zaprzestania
naruszen. Oswiadczenie o rozwigzaniu Umowy winno by¢ sporzadzone i doreczone w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

W przypadku rozwigzania Umowy przez Zamawiajgcego w trybie, o ktdrym mowa w ust. 2 powyzej Wykonawca moze

zadac¢ wyfacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu prawidtowo zrealizowanej cze$ci Umowy.

§ 10.
Zmiana Umowy

Wszelkie zmiany Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Nie stanowi zmiany Umowy zmiana danych zwigzanych z obstugg administracyjno-organizacyjng Umowy, zmiany

danych teleadresowych oraz zmiany oséb wskazanych do kontaktéw miedzy Stronami.

Na podstawie regulacji w art. 455 ust. 1 pkt 1 a)-c) ustawy Pzp Zamawiajgcy przewiduje zmiane postanowien umowy

na zasadach i warunkach okreslonych i dozwolonych przez prawo, w szczegdlnosci poprzez niniejsze jednoznaczne

postanowienia umowne:

a) Strony, o ile jest to niezbedne dla prawidtowej realizacji Przedmiotu Umowy, dokonajg zmiany elementéw

sktadowych wykonywanych ustug stanowigcych Przedmiot Umowy na zasadzie ich uzupetnienia lub zamiany;
b) Strony dopuszczajg zmiane terminu realizacji Przedmiotu Umowy, w tym réwniez terminy okreslone w § 1 ust.
4,5, 6i7 Umowy z uwzglednieniem potrzeb Strony.

Strony ustalajg, ze postanowienia w ust. 3 powyzej w zakresie zmiany Umowy, mogg by¢ dostosowywane pod

wzgledem jezykowym, stylistycznym na potrzeby prawidtowego sporzadzenia aneksu do Umowy.

Strony przewidujg mozliwos$¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowiern Umowy, w stosunku do tresci oferty

Wykonawcy w przypadku wykonania obowigzku wynikajgcego z art. 436 pkt 4 lit. b PZP oraz okreslajg zasady

wprowadzenia do Umowy odpowiednich zmian wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy z tytutu realizacji

Przedmiotu Umowy, w przypadku zmiany:

1) stawki podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowego w czasie trwania Umowy — wynagrodzenie ulega
zmianie stosownie do zmienionej stawki tego podatku, obowigzujacej w dacie wystawienia danej faktury. W takim
przypadku wynagrodzenie ulegnie zmianie nie wiecej niz o kwote podatku wynikajgcg ze zmiany obowigzujacej
stawki VAT. Wynagrodzenie ryczattowe Wykonawcy moze ulec odpowiedniemu zwiekszeniu bgdZ zmniejszeniu,
jezeli w wyniku zastosowania zmienionych stawek podatkéw ulega zmianie kwota naleznego podatku;

2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na

podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace;



3)

4)

zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne;

zasad gromadzenia i wysoko$ci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia
4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych - jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty

wykonania Przedmiotu Umowy przez Wykonawce.

W celu wprowadzenia do Umowy zmiany wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy z tytutu realizacji Przedmiotu Umowy

z przyczyn wskazanych odpowiednio w ust. 5 pkt 2)-3) powyzej:

1)

2)

3)

4)

Strona zainteresowana jej wprowadzeniem zobowigzana jest wystgpic¢ z wnioskiem do drugiej Strony, w terminie
do 30 dni od daty wejscia w zycie przepisdéw dokonujgcych zmian wskazanych odpowiednio w ust. 5 pkt 2)-3)
powyzej, zawierajgcym uzasadnienie i dowody wskazujgce czy i jaki wptyw majg te zmiany na koszty wykonania
Przedmiotu Umowy przez Wykonawce, przy czym, uchybienie ww. terminowi skutkuje niedopuszczalnoscia
dokonania zmiany wysokosci Wynagrodzenia Wykonawcy w zwigzku z danym zdarzeniem, bedgcym podstawg dla
ww. wniosku. W konsekwencji nieztozenie przedmiotowego wniosku we wskazanym powyzej terminie upowaznia
Zamawiajgcego do uznania, ze wprowadzone zmiany prawa nie majg wptywu na koszty realizacji Przedmiotu
Umowy przez Wykonawce;

Na Wykonawcy spoczywa ciezar udowodnienia Zamawiajgcemu, ze wprowadzone zmiany w obowigzujacych
przepisach prawa, o ktdrych mowa w ust. 5 pkt 2)-3) powyzej, majg wptyw na realizacji Przedmiotu Umowy przez
Wykonawce i tym samym uzasadniajg waloryzacje naleznego Wykonawcy wynagrodzenia;

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 5 pkt 2)-3) powyzej, i jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty
realizacji Przedmiotu Umowy przez Wykonawce, Zamawiajacy dopuszcza zmiane stawki roboczogodziny na
pisemny wniosek ztozony w ciggu 30 dni od dnia wejscia w zycie przepiséw regulujgcych ww. zmiany w przypadku
skalkulowania ofertowej stawki roboczogodziny Umowy na podstawie stawki obowigzujgcego minimalnego
wynagrodzenia. Wykonawca przedstawi w tym celu szczegétowa kalkulacje wraz z dowodami potwierdzajgcymi,
Ze powyzsze zmiany bedg miaty rzeczywisty wptyw na koszty realizacji Przedmiotu Umowy przez Wykonawce.
Dowody te bedg stanowity w szczegdlnosci umowy o prace oséb realizujgcych Przedmiot Umowy. Waloryzacja
bedzie liczona od kwoty stanowigcej réznice pomiedzy stawkg minimalnego wynagrodzenia za prace
obowigzujgcg w dniu zawarcia Umowy a stawka minimalnego wynagrodzenia za prace obowigzujacg na dzien
ztozenia wniosku przez Wykonawce. Powyzsze dotyczy réwniez waloryzacji stawki roboczogodziny w przypadku
zmiany zasad podlegania ubezpieczeniu spotecznemu i zdrowotnemu;

Wykonawca musi wykazaé rzeczywisty wptyw zmian, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 2)-3) powyzej, na zwiekszenie
kosztow realizacji Przedmiotu Umowy, przedstawiajgc w tym szczegdtowe wyliczenia (konkretne wskazanie oséb
chocby poprzez okreslenie ich funkcji, wskazanie ich wynagrodzenia oraz miesiecznego wymiaru godzin, ktére
dane osoby poswiecajg na wykonywanie Przedmiotu Umowy) i zaleznoSci miedzy zmiang zasad przyznawania a

wzrostem kosztow realizacji Przedmiotu Umowy;



5)

6)

7)

Zamawiajgcy jest uprawniony do weryfikacji zasadnosci zmiany wynagrodzenia proponowanej przez Wykonawce
oraz poprawnosci obliczen zmiany wynagrodzenia dokonanych przez Wykonawce, w tym do zgdania od
Wykonawcy dokumentéw potwierdzajgcych prawidtowos¢ dokonanych przez niego obliczen. O wyniku dokonanej
weryfikacji Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce;

Zamawiajgcy w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku ocenia czy Wykonawca faktycznie wykazat rzeczywisty
wptyw zmian, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 2)-3) powyzej na wzrost kosztéw realizacji Przedmiotu Umowy;
Klauzula waloryzacyjna dotyczgcg wzrostu minimalnego wynagrodzenia za prace, o ktérej mowa powyzej, ma
zastosowanie tylko w przypadku, gdy Pracownikowi przystuguje wynagrodzenie w kwocie ptacy minimalnej. Jezeli
wynagrodzenie nalezne pracownikowi jest wyzsze od ptacy minimalnej zaréwno ,nieaktualnej” jak i ,,aktualnej”,
woéwczas zmiana przepisbw w tym zakresie nie bedzie miata rzeczywistego wptywu na wynagrodzenie

Pracownikdw, a tym samym na koszty realizacji Przedmiotu Umowy.

W celu waloryzacji wynagrodzenia z przyczyn wskazanych odpowiednio w ust. 5 pkt 4) powyzej, Wykonawca moze po

dokonaniu wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o

pracowniczych planach kapitatowych, za pierwszy miesigc rozliczeniowy, zwrdcié sie do Zamawiajgcego z pisemnym

whnioskiem o przeprowadzenie negocjacji dotyczacych zawarcia porozumienia w sprawie odpowiedniej zmiany

wynagrodzenia. Kwota odpowiadajgca zmianie kosztu Wykonawcy bedzie odnosi¢ sie wytgcznie do czesci

wynagrodzenia Pracownikdéw realizujgcych Przedmiot Umowy, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym,

odpowiadajgcym zakresowi, w jakim wykonujg oni prace bezposrednio zwigzane z realizacjg Przedmiotu Umowy, przy

zatozeniu braku zmiany wynagrodzenia netto tych Pracownikéw. Strony dokonajg zmiany wynagrodzenia zgodnie z

art. 439 ust. 2 Pzp n a nastepujacych zasadach:

1)

2)

3)

4)

5)

wynagrodzenie bedzie waloryzowane 1-krotnie o warto$¢ wskaznika cen towardw i ustug, opublikowanego przez
Prezesa GUS (dalej tez jako: ,wskaznik GUS”). Zwaloryzowana stawka wynagrodzenia znajduje zastosowanie
poczawszy od miesigca kalendarzowego nastepujgcego po miesigcu, w ktdrym opublikowano stosowny
komunikat Prezesa GUS. Wykonawca winien ztozy¢ do Zamawiajgcego odpowiedni wniosek, przy czym wzrost
wynagrodzenia na podstawie wskaznika GUS moze obejmowac tylko te koszty, ktére zostang wykazane przez
Wykonawce jako majgce wptyw na koszt realizacji Przedmiotu Umowy,

nie jest dopuszczalne podwyzszenie wynagrodzenia Wykonawcy o wskaznik cen towardw i ustug w zakresie
kosztow objetych zmianami, o ktédrych mowa w ust. 5,

Wykonawca nie jest uprawniony do zmiany wynagrodzenia, jezeli wskaznik GUS, o ktérym mowa w pkt 1) i 2)
powyzej nie przekroczy 3%,

warto$¢ zmiany wynagrodzenia na podstawie pkt 1) i 2) powyzej nie moze przekroczyé 5% catkowitego
Wynagrodzenia netto okreslonego w §6 ust. 2 lit. a Umowy,

przez zmiane kosztéw Wykonawcy rozumie sie zmiane, o ktérej mowa w art. 439 ust. 4 PZP.



§11.

Klauzula w zakresie przeciwdziataniu wspierania agresji na Ukraine

W zwigzku z wejsciem w zycie ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania

wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 ze zm.),

oraz brzmieniu art. 5 k Rozporzadzenia Rady (UE) 2022/576 z dnia 08.04.2022 r. w sprawie zmiany rozporzadzenia (UE) nr

833/2014 dotyczacego sSrodkdéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz.

Urz. UE L/111/1), Wykonawca o$wiadcza, ze:

a)

b)

c)

nie jest Wykonawcg wymienionym w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanym na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z
2023 r. poz. 1497 ze zm.);

nie jest Wykonawcy, ktdrego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 ze zm.) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na
liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 ze zm.);

nie jest Wykonawca, ktérego jednostkag dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujgca
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej
o zastosowaniu Srodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego

(Dz. U.z2023r. poz. 1497 ze zm.).

§12.

Postanowienia koncowe

1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia w niniejszej Umowie wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Strony Umowy zobowigzujg sie do niezwtocznego powiadomienia o kazdej zmianie adresu korespondencyjnego,
adresu poczty elektronicznej lub numeru telefonu, pod rygorem traktowania korespondencji doreczanej pod znane
drugiej Stronie nieaktualne adresy za skutecznie doreczone. Zmiana adresu korespondencyjnego, adresu poczty
elektronicznej lub numeru telefonu ktérejkolwiek ze Stron nie stanowi zmiany niniejszej Umowy.

Wszelkie spory mogace wynikng¢ w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy Strony bedg staraty sie



rozwigzywac w drodze polubowne;j.

4. W przypadku niemoznosci rozwigzania sporu w drodze polubownej Strony zobowigzujg sie przekaza¢ sprawe do
rozpoznania przez sad miejscowo witasciwy dla Zamawiajacego.

5. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz ustawy
Prawo zamdwien publicznych.

6. Zamawiajgcy oswiadcza, ze ochraniany obiekt nie jest obiektem podlegajgcym obowigzkowe] ochronie zgodnie z
art. 5 ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 roku o ochronie oséb i mienia (Dz. U. z 2021 r. poz. 1995 ze zm.) i zobowigzuje
sie poinformowa¢ Wykonawce niezwtocznie po tym, gdy obiekt zostanie za taki uznany.

7. Umowe sporzgdzono w formie elektronicznej z uzyciem kwalifikowanych podpiséw elektronicznych.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zataczniki:
1) Zatacznik nr 1 —SOPZ
2) Zatacznik nr 2 — Oferta Wykonawcy
3) Zatacznik nr 3 — Instrukcja ochrony
4) Zatacznik nr 4 — Wstepna ocena stanu zabezpieczenia obiektu
5) Zatacznik nr 5 — Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
6) Zatacznik nr 6 — Polisa OC Wykonawcy
7) Zatacznik nr 7 — Koncesja Wykonawcy



Zatacznik nr 1



Zatacznik nr 2



Zatacznik nr 3

WSTEPNA OCENA STANU ZABEZPIECZENIA OBIEKTU

Adres obiektu

Rodzaj obiektu

Zagrozenia terenowe /[ opis

obiektu

(wymienié: teren nieogrodzony,
nieoswietlony, zagrozenie natury
kryminalnej, niesprawne bramy
wjazdowo-wyjazdowe Iub ich
brak, sktadowanie materiatow

tatwopalnych, itp.)

Analiza stanu obiektu

(wymienié: rozlegly teren do
ochrony, brak zamkow
patentowych w drzwiach,
pomieszczenia bez zabezpieczen
mechanicznych, niesprawny
system alarmowy, duzy ruch

samochodowy, itp.)




Zabezpieczenie techniczne

obiektu przez Wykonawce

(podac jakie)

Zakres obowigzkow
pracownikéw ochrony do czasu
opracowania Instrukcji

Ochrony

(podac jakie)

Zamawiajacy

Wykonawca




Zatacznik nr 5

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta w dniu ztozenia ostatniego kwalifikowanego podpisu elektronicznego pomiedzy:

................................ zsiedzibg W .o (o) Ul e, KRS e, NIP: s,

zwanym dalej Wykonawca,

reprezentoWanym Przez .......cccoeeeieeees = cveeeeeeenensseeenens ,

zwanym w dalszej czesci Umowy ,,Podmiotem przetwarzajacym”,

oraz

INSTYTUTEM SKRZYNKI - Instytutem Dokumentacji, Rozwoju i Promocji Dziedzictwa Kulturowego i Kulinarnego Powiatu

Poznanskiego, z siedzibg w Skrzynkach (62-060), pl. Parkowy 1;

reprezentowanym przez. Dyrektora — Jana Babczyszyna,

zwanym w dalszej czesci Umowy ,Administratorem danych” lub ,,Administratorem”,
zwane tacznie ,,Stronami”, osobno zas ,,Strong”.

§1
Definicje
Strony postanowity nada¢ pojeciom stosowanym w Umowie nastepujgce znaczenie.
1) Dane kontaktowe Administratora - dane kontaktowe Administratora wskazane w Umowie gtdwnej oraz dalej
wskazane dane kontaktowe Administratora w sprawach dotyczacych Umowy oraz ochrony danych osobowych:
a) adres poczty elektronicznej kontakt@instytutskrzynki.pl
b) telefon 533 115 181.
2) Dane kontaktowe Podmiotu przetwarzajacego - dane kontaktowe Podmiotu przetwarzajgcego wskazane w
Umowie gtdwnej oraz dalej wskazane dane kontaktowe Podmiotu przetwarzajgcego w sprawach dotyczacych
Umowy oraz ochrony danych osobowych:

3) Dane osobowe - informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej, powierzone
do przetwarzania na podstawie Umowy, ktorych zakres zostat wskazany w Zatgczniku 1 do Umowy.

4) EOG - Europejski Obszar Gospodarczy, obejmujacy panstwa Unii Europejskiej i Europejskiego Stowarzyszenia
Wolnego Handlu, z wyjgtkiem Szwajcarii.

5) Przepisy krajowe i unijne - przepisy krajowych oraz unijnych aktéw prawnych dotyczgcych ochrony danych
osobowych, w tym ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2019.1781t.j.) oraz RODO.

6) Rejestr - rejestr kategorii czynnosci przetwarzania danych osobowych, o ktérym mowa w art. 30 ust. 2 RODO.

7) RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE Lz 2016 r. 119/1).

8) Umowa - niniejsza umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych



9) Umowa gtéwna - umowa dotyczaca obstugi prawnej, zawarta w dniu __. . r., badZ inne zlecenia
realizowane w ramach wspotpracy Stron.

10) Unijne Standardowe Klauzule Umowne - standardowe klauzule umowne dotyczgce przekazywania danych
osobowych podmiotom przetwarzajgcym dane majacym siedzibe w krajach trzecich na mocy dyrektywy
95/46/WE Parlamentu Europejskiego i Rady (Dz. Urz. UE Lz 2010 r. 39/5).

11) Wiazace Reguty Korporacyjne - wigzgce reguty korporacyjne, o ktérych mowa w art. 47 RODO.

§2
Postanowienia ogdine

1. Administrator, na podstawie art. 28 RODO powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu przetwarzanie danych
osobowych w zakresie i na zasadach okreslonych w Umowie.

2. Powierzenie przetwarzania Danych osobowych nastepuje w celu wykonania Umowy gtéwnej.

3. Zakres Danych osobowych powierzonych do przetwarzania zostat wskazany w Zatgczniku 1 do Umowy. Zakres
Danych osobowych moze zosta¢ w kazdym momencie rozszerzony lub ograniczony przez Administratora. Zmiana
zakresu powierzenia przetwarzania nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy, a jedynie zgody Podmiotu
przetwarzajgcego wyrazonej w formie pisemnej lub dokumentowe] (w tym e-mailowej) przez osobe uprawniong
do sktadania oswiadczen w imieniu Podmiotu przetwarzajacego na podstawie Umowy gtéwnej.

4. Podmiot przetwarzajgcy moze przetwarza¢ Dane osobowe wytgcznie:

1) na podstawie wyraznego polecenia Administratora, wyrazonego w formie pisemnej (np. w Umowie
gtéwnej) lub dokumentowej (w tym e-mailowej),

2) wceluiw zakresie wskazanym w Umowie oraz niezbednym do sSwiadczenia ustug okreslonych w Umowie
gtéwnej,

3) w czasie obowigzywania Umowy z uwzglednieniem postanowien § 11 Umowy.

§3
Oswiadczenia i obowigzki Podmiotu przetwarzajgcego

1. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze posiada zasoby infrastrukturalne, wiedze oraz wykwalifikowanych
pracownikéw i wspotpracownikdw w zakresie umozliwiajgcym mu nalezyte wykonanie Umowy gtéwnej oraz
Umowy. Ponadto oswiadcza on, ze znane mu s3 zasady przetwarzania i zabezpieczenia Danych osobowych
wynikajgce z RODO.

2. W celu zabezpieczenia powierzonych Danych osobowych, Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie podjgc srodki
techniczne i organizacyjne, by przetwarzanie spetniato wymogi Przepisdw krajowych i unijnych, w tym art. 32
RODO, a takze Umowy. W ramach wdrozenia wspomnianych wczesniej srodkéw, Podmiot przetwarzajgcy
zobowigzuje sie w szczegdlnosci:

1) przetwarzac¢ Dane osobowe zgodnie z Przepisami krajowymi i unijnymi oraz poleceniami Administratora,
w tym Umowa. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie wdrazac polecenia Administratora najpdzniej w
ciggu 5 dni roboczych od ich otrzymania. W razie gdyby z natury polecenia wynikato, ze dochowanie
wskazanego powyzej terminu wdrozenia nie byloby mozliwe, Podmiot przetwarzajacy niezwtocznie
poinformuje o tym Administratora i razem uzgodnig termin realizacji takiego polecenia,

2) przetwarzaé Dane osobowe tylko na wyrazne polecenie Administratora, chyba ze obowigzek taki naktada
na niego obowigzujgce przepisy prawa krajowego lub prawa Unii Europejskiej. W sytuacji, gdy obowigzek
przetwarzania danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy wynika z przepiséw prawa, Podmiot
przetwarzajacy przed rozpoczeciem przetwarzania informuje Administratora o tym obowigzku prawnym,
wykorzystujgc Dane kontaktowe Administratora, chyba ze przepisy prawa zabraniajg udzielania takiej
informacji z uwagi na wazny interes publiczny,

3) niezwtocznie informowaé Administratora, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi naruszenie
Przepisdw krajowych i unijnych. O powyzszym fakcie Podmiot przetwarzajacy informuje z wykorzystaniem
Danych kontaktowych Administratora. Informacja przesytana do Administratora powinna zawierac
stosowne uzasadnienie i wskazanie przepisu prawa, ktéry zdaniem Podmiotu przetwarzajgcego zostat
naruszony poleceniem wydanym przez Administratora,

4) udziela¢ dostepu do Danych osobowych wytgcznie osobom, ktére ze wzgledu na zakres wykonywanych
zadan otrzymaty od Podmiotu przetwarzajgcego upowaznienie do ich przetwarzania oraz przeszly
szkolenie z zakresu ochrony danych osobowych, a takze by kazda osoba dziatajgca z upowaznienia



Podmiotu przetwarzajgcego, majgca dostep do Danych osobowych, przetwarzata je zgodnie z poleceniami
Administratora,

5) zapewnié, aby osoby upowaznione do przetwarzania Danych osobowych zobowigzaty sie do zachowania
w tajemnicy Danych osobowych oraz sposobu ich zabezpieczenia, chyba ze sg to osoby podlegajgce
odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy,

6) wdrozy¢ odpowiednie S$rodki techniczne i organizacyjne, aby zapewni¢ stopien bezpieczenstwa
odpowiadajgcy ryzyku naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych, ktérych Dane osobowe beda
przetwarzane na podstawie polecen Administratora oraz zapewnic realizacje zasad ochrony danych w
fazie projektowania, a takze domysinej ochrony danych zgodnie z art. 25 RODO. Podmiot przetwarzajgcy
dokumentuje wdrozenie odpowiednich $rodkéw zabezpieczenia Danych osobowych, wypetniajgc
Zatgcznik 2 do Umowy,

7) udostepnia¢ Administratorowi na kazde jego zgdanie, nie pdzniej niz w terminie 3 dni roboczych, wszelkie
informacje niezbedne do wykazania spetnienia przez Administratora obowigzkdw wynikajgcych z
Przepisdw krajowych i unijnych, w tym przekazywaé informacje o stosowanych zabezpieczeniach,
zidentyfikowanych zagrozeniach i incydentach w obszarze ochrony danych osobowych,

8) umozliwia¢ Administratorowi lub audytorowi upowaznionemu przez Administratora przeprowadzanie
audytéw na zasadach okreslonych w § 6 Umowy.

9) przechowywaé¢ Dane osobowe przez okres wskazany przez Administratora oraz niezwtocznie
aktualizowad, poprawiac, zmieniaé, anonimizowaé, ogranicza¢ przetwarzanie lub usuwaé wskazane Dane
osobowe zgodnie z poleceniami Administratora,

10) prowadzi¢ Rejestr dla czynnosci wykonywanych w imieniu Administratora zgodnie z wytycznymi
zawartymi w art. 30 ust. 2 RODO oraz udostepniac Rejestr na kazde zgdanie Administratora, w terminie 5
dni roboczych od zgtoszenia takiego zgdania (dopuszczalne jest prowadzenie rejestru w postaci
elektronicznej lub papierowej),

11) niezwtocznie informowa¢ Administratora o jakimkolwiek postepowaniu, w tym administracyjnym lub
sgdowym, dotyczagcym przetwarzania danych osobowych przez Podmiot przetwarzajagcy lub o
jakiejkolwiek decyzji administracyjnej, orzeczeniu dotyczagcym przetwarzania danych osobowych przez
Podmiot przetwarzajacy oraz o wszelkich kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych przez Podmiot przetwarzajacy, w szczegdlnosci prowadzonych przez organ nadzorczy, a takze
o skargach osdb, ktérych dane dotyczg, zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych.

Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze nie przekazuje Danych osobowych poza EOG do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza réwniez, ze nie korzysta z podwykonawcow,
ktorzy przekazujg Dane osobowe poza EOG.

Jezeli Podmiot przetwarzajgcy ma zamiar lub obowigzek przekazywaé Dane osobowe poza EOG, informuje o tym
Administratora, w celu umozliwienia Administratorowi podjecia decyzji i dziatan niezbednych do zapewnienia
zgodnosci przetwarzania Danych osobowych z prawem lub zakorczenia powierzenia przetwarzania Danych
osobowych.

Podmiot przetwarzajgcy zobowiazuje sie wspiera¢ Administratora, w zakresie uzgodnionym przez Strony, w
realizacji:

1) obowigzku odpowiadania na zgdania oséb, ktérych Dane osobowe dotyczg, w zakresie wykonywania ich
praw okreslonych w rozdziale 1ll RODO. Wspétpraca Podmiotu przetwarzajgcego z Administratorem
zaktada, ze Podmiot przetwarzajagcy w zwigzku z realizacjg tego obowigzku jest w szczegdlnosci
zobowigzany do udzielania informacji oraz ujawnienia powierzonych danych osobowych (lub ich kopii) na
zadanie Administratora w terminie 7 dni w formie okreslonej przez Administratora. Podmiot
przetwarzajacy niezwitocznie, jednak nie pdzniej niz w ciggu 3 dni roboczych informuje Administratora o
whniosku dotyczacym realizacji praw osoby, ktérej Dane osobowe dotyczg, ktéry zostat skierowany do
Podmiotu przetwarzajgcego. Podmiot przetwarzajgcy nie jest upowazniony do udzielania odpowiedzi na
taki wniosek, chyba ze Strony wyraznie uzgodnig inaczej,

2) obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 RODO, w szczegolnosci w zakresie:

a) zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania Danych osobowych poprzez wdrozenie stosownych
srodkow technicznych oraz organizacyjnych, o ktérych w ust. 2 p. 6 powyzej,

b) zgtaszania naruszen ochrony Danych osobowych organowi nadzorczemu oraz zawiadamiania
0s6b, ktdrych Dane osobowe dotyczg, o takim naruszeniu,



c) dokonywania przez Administratora oceny skutkéw dla ochrony danych oraz przeprowadzania
konsultacji Administratora z organem nadzorczym.

6. W zakresie powyzszych obowigzkéw Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie udzielaé wszelkich informacji
dotyczacych stosowanych przez niego srodkdéw technicznych i organizacyjnych, a takze przedstawi¢ wtasng ocene
ryzyka w zakresie realizowanego przetwarzania Danych osobowych, w terminie 5 dni roboczych od zgtoszenia
takiego zgdania ze strony Administratora.

7. W celu zawarcia oraz wykonania Umowy gtéwnej oraz Umowy, w celu dochodzenia lub obrony przed
potencjalnymi roszczeniami, a takze w celu realizacji innych obowigzkéw lub uprawnien wynikajgcych z Przepiséw
krajowych i unijnych, Pomiot przetwarzajgcy udostepnia Administratorowi dane osobowe swoich przedstawicieli
(pracownikow lub wspétpracownikéw), ktdre mogg by¢ wskazane w Umowy gtéwnej oraz Umowie lub po jej
zawarciu w korespondencji prowadzonej w ramach realizacji Umowy gtéwnej oraz Umowy. Administrator od
chwili otrzymania danych osobowych przedstawicieli Podmiotu przetwarzajacego staje sie osobnym
administratorem takich danych osobowych.

8. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie w imieniu Administratora dopetni¢ obowigzku informacyjnego, o ktérym
mowa w art. 14 RODO, w stosunku do o0séb, ktérych dane, w ramach wykonywania Umowy gtéwnej oraz Umowy,
udostepnit lub udostepni w przysztosci Administratorowi. Wzér klauzuli informacyjnej Administratora stanowi
Zatgcznik 3 do Umowy.

9. Podmiot przetwarzajagcy, w razie pozyskiwania Danych osobowych w imieniu i na rzecz Administratora,
zobowigzuje sie do realizacji wobec podmiotéw danych w imieniu Administratora obowigzku informacyjnego.
Wzdr odpowiedniej klauzuli informacyjnej zostanie w takim przypadku przekazany przez Administratora.

84
Dalsze powierzenie przetwarzania

1. Administrator zezwala Podmiotowi przetwarzajgcemu na dalsze powierzanie przetwarzania Danych osobowych
innym podmiotom przetwarzajagcym w zakresie niezbednym do realizacji Umowy gtdwne;j.

2. Podmiot przetwarzajacy informuje, z wykorzystaniem Danych kontaktowych Administratora, o wszelkich
zmianach dotyczacych dodania lub zastgpienia podmiotow, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej. Administrator
zastrzega sobie prawo wyrazenia sprzeciwu wobec zmian, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym. Na wyrazenie
sprzeciwu Administrator ma 3 dni robocze od dnia powiadomienia. Sprzeciw jest dokonywany droga elektroniczng
z wykorzystaniem Danych kontaktowych Podmiotu przetwarzajgcego. W przypadku braku odpowiedzi w terminie
3 dni roboczych od dnia powiadomienia uznaje sie, ze Administrator nie wyrazit sprzeciwu wobec dalszego
powierzenia przetwarzania Danych osobowych.

3. Podmiot przetwarzajgcy gwarantuje, iz inny podmiot przetwarzajacy, z ktérego ustug zamierza korzystaé przy
przetwarzaniu Danych osobowych, bedzie dawat te same gwarancje i spetniat obowigzki, jakie zostaty natozone
na Podmiot przetwarzajgcy w Umowie, w szczegdlnosci daje wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich
srodkow technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktérych
Dane osobowe dotycza.

4. Podmiot przetwarzajacy ponosi wobec Administratora petng odpowiedzialnos¢ za niewywigzanie sie innego
podmiotu przetwarzajgcego, ktéremu powierzyt dalsze przetwarzanie Danych osobowych, ze spoczywajgcych na
nim obowigzkéw w zakresie ochrony Danych osobowych.

5. Administrator ma prawo zgdac¢ natychmiastowego zaprzestania korzystania przez Podmiot przetwarzajgcy w
procesie przetwarzania Danych osobowych z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego, ktéry nie spetnia
spoczywajgcych na nim obowigzkéw w zakresie ochrony danych osobowych.

§5
Zgtaszanie naruszen
Podmiot przetwarzajgcy niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin, informuje Administratora o podejrzeniu
lub stwierdzeniu naruszenia ochrony Danych osobowych, wykorzystujgc Dane kontaktowe Administratora. Informacja dla
Administratora zawiera:
1) charakter naruszenia ochrony Danych osobowych, w tym w miare mozliwosci kategorie i przyblizong liczbe osdb,
ktorych dotyczy naruszenie oraz kategorie i przyblizong liczbe wpisow Danych osobowych, ktérych dotyczy
naruszenie,



2)

3)
4)

imie i nazwisko oraz dane kontaktowe inspektora ochrony danych Podmiotu przetwarzajgcego lub innej osoby po
stronie Podmiotu przetwarzajgcego, od ktdrej mozna uzyska¢ wiecej informacji,

mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony Danych osobowych,

opis srodkéw zastosowanych lub proponowanych przez Podmiot przetwarzajgcy w celu zaradzenia naruszeniu
ochrony Danych osobowych, w tym $rodkéw, ktérych celem jest zminimalizowanie ewentualnych negatywnych
skutkéw naruszenia.

§6
Kontrola
Administrator lub audytor upowazniony przez Administratora moze przeprowadzaé u Podmiotu przetwarzajgcego
audyty, w tym inspekcje, w celu ustalenia czy Podmiot przetwarzajacy spetnia obowigzki wynikajgce z Przepiséw
krajowych i unijnych oraz Umowy.
Audyt moze polegac na:

1) udostepnieniu przez Podmiot przetwarzajgcy dokumentdw lub informacji dotyczacych przetwarzania
powierzonych Danych osobowych,

2) czynnosciach kontrolnych prowadzonych w miejscu przetwarzania powierzonych Danych osobowych
przez Podmiot przetwarzajacy.

Czynnosci kontrolne mogg by¢ prowadzone w godzinach 10:00 - 16:00 w dni robocze (rozumiane jako dni od
poniedziatku do pigtku, z wytaczeniem sobdt, niedziel i dni ustawowo wolnych od pracy), po uprzednim pisemnym
lub mailowym poinformowaniu Podmiotu przetwarzajgcego o terminie czynnosci i ich zakresie, co najmniej na 10
dni roboczych przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych.

Czynnosci kontrolne mogg polegac w szczegdlnosci na:

1) sporzadzeniu notatki z czynnosci, w szczegdlnosci z zebranych wyjasnien, przeprowadzonych ogledzin
oraz z czynnosci zwigzanych z dostepem do urzadzen, nosnikéw oraz systemdéw informatycznych
stuzgcych do przetwarzania Danych osobowych,

2) odebraniu wyjasnien osob przetwarzajgcych powierzone Dane osobowe,

3) sporzadzeniu kopii otrzymanych dokumentow,

4) sporzadzeniu kopii obrazu wyswietlonego na ekranie urzgdzenia stanowigcego czes¢ systemu
informatycznego stuzgcego do przetwarzania lub zabezpieczania powierzonych Danych osobowych,

5) sporzadzeniu kopii zapisow rejestréw systemu informatycznego stuigcego do przetwarzania
powierzonych Danych osobowych lub zapiséw konfiguracji technicznych srodkéw zabezpieczen tego

systemu.
Koszty audytu kazda ze Stron ponosi we wtasnym zakresie.
Z przeprowadzonego audytu Administrator sporzadza raport i przekazuje jego kopie Podmiotowi

przetwarzajgcemu. W tresci raportu umieszcza sie w szczegdélnosci dziatania lub zaniechania Podmiotu
przetwarzajgcego, skutkujgce naruszeniem Umowy lub Przepiséw krajowych i unijnych.

Podmiot przetwarzajacy, w terminie uzgodnionym z Administratorem, usuwa nieprawidtowosci, wskazane w
raporcie, o ktérym mowa w ust. 7 powyzej.

§7
Zasady odpowiedzialnosci

Jakiekolwiek ograniczenia lub wytgczenia odpowiedzialnosci Podmiotu przetwarzajgcego okreslone w Umowie
gtéwnej nie majg zastosowania do odpowiedzialnosci w zakresie ochrony Danych osobowych.

Podmiot przetwarzajgcy odpowiada za szkody, jakie powstang u Administratora, oséb, ktérych dane dotyczg lub
innych oséb trzecich w wyniku niezgodnego z Umowa lub Przepisami krajowymi i unijnymi przetwarzania przez
Podmiot przetwarzajgcy Danych osobowych, a w szczegdlnosci w zwigzku z udostepnianiem Danych osobowych
osobom nieupowaznionym. Podmiot przetwarzajagcy w powyzszym zakresie ponosi wzgledem Administratora
odpowiedzialnos¢ na zasadach ogélnych.

§8
Poufnos¢



1. W przypadku braku uregulowania pomiedzy Stronami kwestii poufnosci przekazywanych informacji, Podmiot
przetwarzajacy zostaje zobowigzany do stosowania postanowien zawartych w niniejszym paragrafie Umowy.

2. Podmiot przetwarzajgcy ma obowigzek ochrony informacji poufnych, niezaleznie od formy ich przekazania i
przetwarzania, rozumianych jako informacje takie jak:

1) powierzone do przetwarzania Dane osobowe, w tym szczegdlne kategorie Danych osobowych (w
rozumieniu art. 9 ust. 1 RODO),

2) informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa Administratora (w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji),

3) informacje wymagajace ochrony ze wzgledu na ich znaczenie dla interesow Administratora, w tym
wszelkie dane techniczne, finansowe i handlowe, materiaty i dokumenty lub inne informacje bez wzgledu
na fakt, czy sg one utrwalone w formie pisemnej, lub w jakikolwiek inny sposdb, zapisane w jakiejkolwiek
formie i na jakimkolwiek nosniku, dotyczgce Administratora, lub jego klientow, kontrahentdw,
dostawcow, a takze informacje dotyczace ustug, polityki cenowej, sprzedazy, wynagrodzen pracownikow,
do ktérych Podmiot przetwarzajgcy miat dostep w okresie obowigzywania Umowy gtéwnej oraz Umowy,
lub o ktérych dowiedziat sie, a ktére nie sg powszechnie znane.

3. Podmiot przetwarzajgcy w szczegdlnosci zapewnia, ze:

1) wszelkie przekazane, udostepnione lub ujawnione mu przez Administratora informacje poufne beda
chronione i zachowane w tajemnicy, w sposdb zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego lub
prawa Unii Europejskiej oraz postanowieniami Umowy,

2) uzyskane informacje poufne zostang uzyte i wykorzystane wytgcznie w celu, w jakim zostaty przekazane,
udostepnione lub ujawnione,

3) posiadane informacje poufne nie zostang przekazane lub ujawnione zadnej osobie trzeciej - bezposrednio
ani posrednio (z zastrzezeniem wyjatkdw przewidzianych w Umowie) - bez uprzedniej zgody
Administratora, wyrazonej w formie pisemnej,

4) bedzie chroni¢ na swdj koszt informacje poufne poprzez dotozenie najwyzszego poziomu starannosci.

4. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie nie kopiowac ani w inny sposéb nie powiela¢ dostarczonych przez
Administratora informacji poufnych lub ich czesci, z wyjatkiem przypadkow, kiedy jest to konieczne w celu, dla
jakiego zostaty przekazane, lub w innym celu $cisle zwigzanym z przedmiotem wspétdziatania Stron. Wszelkie
wykonane w takim przypadku kopie lub reprodukcje informacji poufnych, utrwalonych na jakichkolwiek nosnikach
informacji, facznie z nosnikami elektronicznymi, pozostajg wtasnoscia Administratora i zostang wydane,
zniszczone lub skutecznie usuniete z nosnikédw informacji na jego zgdanie.

5. Informacje poufne mogg zostaé przekazane tylko upowaznionym pracownikom Podmiotu przetwarzajgcego, w
tym osobom zatrudnionym przez Podmiot przetwarzajgcy na podstawie umow cywilnoprawnych,
podwykonawcom Podmiotu przetwarzajgcego, ktérzy z uwagi na zakres swych obowigzkdéw badZ zadania im
powierzone beda zaangazowani w wykonanie Umowy gtéwnej oraz Umowy na rzecz Administratora, i ktérzy
zostang wczesniej wyraznie poinformowani o charakterze informacji poufnych oraz o zobowigzaniach Podmiotu
przetwarzajacego do zachowania ich w tajemnicy wynikajgcych z Umowy, a takze zobowigzg sie do przestrzegania
zasad ochrony informacji poufnych, w tym procedur bezpieczeristwa wynikajacych z obowigzujacych przepiséw
prawa krajowego lub prawa Unii Europejskiej, a takze Umowy gtéwnej oraz Umowy. Administrator upowaznia
Podmiot przetwarzajgcy do udzielania dalszych upowaznied do przetwarzania informacji poufnych. Podmiot
przetwarzajacy ponosi catkowita odpowiedzialnos¢ za dziatania i zaniechania ww. osdb.

6. Podmiot przetwarzajgcy bedzie zwolniony z obowigzku zachowania w tajemnicy informacji poufnych w
przypadku, gdy obowigzek ujawnienia informacji poufnych wynikaé¢ bedzie z bezwzglednie obowigzujgcych
przepisdw prawa krajowego lub prawa Unii Europejskiej, bgdZ tez prawomocnego orzeczenia lub decyzji
uprawnionego sadu lub organu. O kazdorazowym powzieciu informacji o takim obowigzku Podmiot
przetwarzajacy jest zobowigzany niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 24 godzin od dowiedzenia sie o
nim, powiadomié Administratora. W takim przypadku Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest do:

1) ujawnienia tylko takiej czesci informacji poufnych, jaka jest wymagana przez prawo,

2) podjecia wszelkich mozliwych dziatan w celu zapewnienia, iz ujawnione informacje poufne beda
traktowane w sposdb poufny i wykorzystywane tylko w zakresie uzasadnionym celem ujawnienia.

7. Zobowigzanie do zachowania poufnosci nie wygasa po zakoriczeniu obowigzywania Umowy gtéwnej oraz Umowy
i jest nieograniczone w czasie. W przypadku, gdyby powyzsze zastrzezenie okazato sie niewazne lub bezskuteczne,
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zobowigzanie do zachowania poufnosci trwa przez okres 10 lat od dnia wygasniecia Umowy gtéwnej oraz Umowy,
niezaleznie od przyczyny.

§9
Czas trwania Umowy
Umowa zostaje zawarta na czas obowigzywania Umowy gtdwne;j.
Administrator uprawniony jest do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku zaistnienia
waznych powoddw, w tym takze w razie naruszenia Umowy lub Przepiséw krajowych i unijnych przez Podmiot
przetwarzajacy, lub inny podmiot przetwarzajgcy, ktéremu Podmiot przetwarzajgcy powierzyt dalsze
przetwarzanie Danych osobowych, a w szczegdlnosci, gdy:

1) organ nadzoru nad przestrzeganiem zasad przetwarzania Danych osobowych stwierdzi, ze Podmiot
przetwarzajacy lub inny podmiot przetwarzajgcy, ktéremu Podmiot przetwarzajacy powierzyt dalsze
przetwarzanie Danych osobowych, nie przestrzega zasad przetwarzania Danych osobowych,

2) prawomocne orzeczenie sgdu powszechnego wykaze, ze Podmiot przetwarzajgcy lub inny podmiot
przetwarzajacy, ktéremu Podmiot przetwarzajgcy powierzyt dalsze przetwarzanie Danych osobowych, nie
przestrzega zasad przetwarzania Danych osobowych;

3) Administrator, w wyniku przeprowadzenia audytu, o ktérym mowa w § 6 Umowy, stwierdzi, ze Podmiot
przetwarzajacy w razgcy sposob nie przestrzega zasad przetwarzania Danych osobowych wynikajgcych z
Umowy lub Przepisow krajowych i unijnych, badZz tez Podmiot przetwarzajgcy nie usunie
nieprawidtowosci wskazanych przez Administratora w raporcie, o ktérym mowa w § 6 Umowy.

Razgce naruszenie przez Podmiot przetwarzajacy postanowien Umowy lub Przepiséw krajowych i unijnych
stanowi podstawe do wypowiedzenia Umowy gtdwne;.

§10
Zakonczenie wspoétpracy

W terminie do 14 dni po zakorczeniu wspodtpracy na gruncie Umowy gtdwnej oraz Umowy, Podmiot
przetwarzajacy - zaleznie od decyzji Administratora - protokolarnie usuwa (w tym anonimizuje) lub zwraca mu
wszelkie Dane osobowe oraz usuwa (w tym anonimizuje) wszelkie ich istniejgce kopie, a jeden z podpisanych
egzemplarzy protokotu przekazuje Administratorowi, chyba ze obowigzujgce przepisy prawa krajowego lub prawa
Unii Europejskiej. nakazujg mu dalsze przechowywanie Danych osobowych.

Jezeli Podmiot przetwarzajgcy nie moze usungé¢ Danych osobowych w wyznaczonym przez Administratora
terminie, ze wzgledu na obowigzujace przepisy prawa krajowego lub prawa Unii Europejskiej, ktére nakazujg mu
przechowywanie tych Danych osobowych, informuje o tym Administratora. Informacja powinna zawiera¢ zakres,
rodzaj i podstawe prawng dalszego przetwarzania Danych osobowych. Jednoczesnie Podmiot przetwarzajacy
os$wiadcza, ze w takiej sytuacji zapewnia nalezytg ochrone Danych osobowych, w tym podejmuje srodki ochrony
Danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

§11
Postanowienia koncowe

Strony dopuszczajg zmiane Umowy z wykorzystaniem formy pisemnej lub formy dokumentowej, w szczegélnosci
poprzez wymiane korespondencji mailowej.
W sprawach nieuregulowanych Umowa majg zastosowanie przepisy RODO oraz Kodeksu cywilnego.
Umowe sporzgdzono w formie elektronicznej z uzyciem kwalifikowanych podpisdw elektronicznych.
Umowa wchodzi w zycie z dniem zawarcia i zastepuje wszelkie obowigzujgce przed tg datg umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych oraz postanowienia umowne dotyczace powierzenia przetwarzania danych
osobowych, na mocy ktérych Administrator powierzat Podmiotowi przetwarzajgcemu przetwarzanie Danych
osobowych w zwigzku z realizacjg Umowy gtéwnej.
Zatgczniki do Umowy stanowig jej integralng czesc. Lista zatgcznikdw jest nastepujaca:

1) Zatacznik 1 - Zakres powierzenia przetwarzania Danych osobowych,

2) Zatacznik 2 - Tabela zgodnosci przetwarzania danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy,

3) Zatacznik 3 - Klauzula informacyjna Administratora.
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Zakres powierzenia przetwarzania Danych osobowych

Zatacznik 1 do Umowy

Kategorie podmiotéw danych

Rodzaje danych osobowych

Zwykte dane osobowe

PESEL, adres.

Imie, nazwisko, nazwa firmy, e-mail, telefon, NIP,

Zatacznik 2 do Umowy
Tabela zgodnosci przetwarzania danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy

INFORMACJE DOTYCZACE
LP OBSZAR SPEENIENIA WYMAGAN
TAK | NIE |  SZCZEGOLY
INSPEKTOR OCHRONY DANYCH (10D)

Czy Podmiot przetwarzajgcy wyznaczyt I0D?

Jezeli nie wyznaczono

D D 10D, nalezy uzasadnic te
decyzje.

DOKUMENTACJA PRZETWARZANIA DANYCH

2 | Czy Podmiot przetwarzajgcy wdrozyt polityke z zakresu Jezeli nie wykonano
tego obowiqgzku, nalezy
ochrony danych osobowych? ] 0 | waso dnic sytuace i
wskazac planowany
termin realizacji
obowigzku.
3 | Czy Podmiot przetwarzajgcy wdrozyt procedure Jezeli nie wykonano
. .. . . 2 tego obowiqzku, nalezy
postgpowanla w sytuacji naruszenia bezpl.eczenstwa . 0| O uzasadnié sytuacje i
powierzonych danych osobowych (w tym informowania wskazaé planowany
Administratora o incydentach)? termin realizacji
obowiqzku.
4 | Czy Podmiot przetwarzajgcy wdrozyt procedure zarzadzania Jezeli nie wykonano
. . . ;. . . tego obowiqzku, nalezy
ryzykiem naruszenia praw i wolnosci 0séb, ktérych dotycza Ol O uzasadnic sytuacje i
powierzone dane osobowe? wskazac planowany
termin realizacji
obowiqzku.
5 | Czy osoby majace po stronie Podmiotu przetwarzajgcego Jezeli nie wykonano

dostep do powierzonych danych osobowych posiadaja
stosowne upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych oraz zobowigzaty sie do zachowania informacji
w tajemnicy?

tego obowiqzku, nalezy
uzasadnic sytuacje i
l:l l:l wskazaé planowany
termin realizacji
obowigzku.

PRAWA 0SOB, KTORYCH DANE DOTYCZA

6

Czy Podmiot przetwarzajgcy wdrozyt procedury reakcji na
zadania, o ktdrych mowa w rozdziale Ill RODO, sktadane
przez osoby, ktérych dotycza powierzone dane osobowe?

Jezeli nie wykonano
tego obowigzku, nalezy
l:l l:l uzasadnic sytuacje i

wskazac planowany
termin realizacji
obowiqzku.

WSPOLPRACA Z PODMIOTAMI ZEWNETRZNYMI (DALSZYMI PODMIOTAMI
PRZETWARZAJACYMI)

7 | Czy Podmiot przetwarzajacy korzysta z ustug dalszych 0| O
podmiotéw przetwarzajgcych?
8 | Czy Podmiot przetwarzajacy korzysta z ustug dalszych Jezeli taka wspdipraca

podmiotéw przetwarzajgcych, ktérzy przetwarzajg dane
poza granicami Europejskiego Obszaru Gospodarczego
(EOG)?

ma miejsce, nalezy
l:l l:l wskazac konkretne
kraje.

BEZPIECZENSTWO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

9

W jaki sposdb wysytana jest korespondencja (w tym
elektroniczna) zawierajgca powierzone dane osobowe? Czy
korespondencja elektroniczna jest szyfrowana (w jaki
sposoéb)?




10 | Czy Podmiot przetwarzajacy przetwarza powierzone dane Jezeli taka sytuacja ma

A . miejsce, nalezy wskazac
osobowe poza swojg wewnetrzng infrastrukturg

l:l l:l uzasadnienie takiego
informatyczng? dziatania oraz

zastosowane
zabezpieczenia.

11 | Jakie zasady bezpieczeristwa Podmiot przetwarzajgcy
stosuje w miejscach przetwarzania powierzonych danych
osobowych? Prosze opisaé ogdlnie stosowane $rodki
bezpieczenstwa (systemy alarmowe, niszczarki, karty
dostepu itp.).
12 | Czy Podmiot przetwarzajgcy dokonuje regularnego Jezeli nie realizuje sig

q q A~ A 2 g o tego obowiqzku, nalezy
testowania, mierzenia i oceny skutecznosci wdrozonych

l:l l:l uzasadnic sytuacje i
srodkdéw organizacyjnych i technicznych? wskazaé planowany

termin realizacji
obowiqgzku.

SZKOLENIA PERSONELU

13 | W jaki sposdb Podmiot przetwarzajacy dba

o podnoszenie wiedzy z zakresu ochrony danych osobowych
0s0b, ktére majg dostep do powierzonych danych
osobowych? Jak czesto prowadzone s3 szkolenia z tego
zakresu?

Zatacznik 3 do Umowy

Klauzula informacyjna Administratora, przekazywana przedstawicielom, w tym cztonkom zarzadu, petnomocnikom lub
osom wskazanych do kontaktu po stronie Podmiotu przetwarzajacego

W zwigzku z zawarciem pomiedzy Podmiotem przetwarzajacym a Administratorem umowy (Umowa) | udostepnieniem
Panstwa danych osobowych (jako przedstawicielom, w tym cztonkom zarzadu, petnomocnikom lub osom wskazanych do
kontaktu po stronie Podmiotu przetwarzajacego), zgodnie z art. 14 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO), uprzejmie informujemy o zasadach przetwarzania Paristwa danych osobowych.

KTO JEST ADMINISTRATOREM DANYCH?

Zgodnie z ogdélnym rozporzadzeniem o ochronie danych (RODO), administratorem Panstwa danych osobowych jest
Instytut Skrzynki (Administrator). Kontakt z Administratorem: kontakt@instytutskrzynki.pl.

Administrator jest odpowiedzialny za bezpieczenstwo przekazanych danych osobowych oraz przetwarzanie ich zgodnie z
przepisami prawa.

W JAKIM CELU | NA JAKIEJ PODSTAWIE PRAWNEJ WYKORZYSTUJEMY DANE?
Panstwa dane osobowe bedziemy wykorzystywac w nastepujacych celach:
e realizacji obowigzkéw prawnych Administratora zwigzanych z umowa, np. prowadzenia dokumentacji
rachunkowej (podstawa prawna - art. 6 ust. 1 lit. c RODO) - ,,obowigzek prawny”,
e realizacja obowigzkéw lub praw Administratora wynikajgcych z  umowy (podstawa prawna
- art. 6 ust. 1 lit. b RODO) - ,wykonanie umowy”,
e dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami zwigzanymi z umowg lub tez
w zwigzku z potrzebg wykazania okreslonych faktéw, majacych w tym zakresie istotne znaczenie dla
Administratora (podstawa prawna - art. 6 ust. 1 lit. f RODO) -, prawnie uzasadniony interes”; terminy dochodzenia
roszczen wynikajgcych z umowy szczegétowo okresla Kodeks cywilny,
e kontakt z przedstawicielami kontrahentéw lub osobami wskazanymi do kontaktu w sprawach dotyczacych
realizacji umowy (podstawa prawna - art. 6 ust. 1 lit. f RODO) - ,prawnie uzasadniony interes”.

Przekazanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne dla wspdtpracy z Administratorem oraz innych ww. celéw
Administratora. Odmowa przekazania danych moze sie wigzac¢ z brakiem mozliwosci wspétpracy oraz innych ww. celéw
Administratora.

Informujemy, ze dane nie bedg wykorzystywane dla podejmowania decyzji opartych wyfacznie na zautomatyzowanym



przetwarzaniu danych osobowych, w tym profilowania w rozumieniu art. 22 RODO.

JAK DtUGO BEDZIEMY WYKORZYSTYWAC DANE?
Dane bedziemy wykorzystywaé przez okres niezbedny do realizacji opisanych powyzej celdw.
W zaleznosci od podstawy prawnej bedzie to odpowiednio:

e okres wspdtpracy z Administratorem,

e okres przechowywania dokumentéw okreslony przepisami prawa,

e okres przedawnienia roszczen.

JAKIE MAJA PANSTWO PRAWA?

Mogg Panstwo ztozy¢ do nas wniosek o: dostep do danych osobowych (informacje o przetwarzanych danych osobowych
oraz kopie danych), sprostowanie danych (gdy sg one nieprawidtowe), przeniesienie danych (w przypadkach okreslonych
w RODO), usuniecie lub ograniczenie przetwarzania danych osobowych - na zasadach okreslonych w RODO.

Niezaleznie od praw wymienionych wyzej mogg Panstwo w dowolnym momencie wnies$¢ sprzeciw wobec przetwarzania
Panstwa danych, jesli podstawg prawng wykorzystywania danych jest prawnie uzasadniony interes (art. 6 ust. 1 lit. f
RODO).

Majg Panstwo takze prawo wnie$¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uwazajg Panstwo, ze
przetwarzanie Panistwa danych osobowych narusza przepisy prawa.

KOMU PRZEKAZUJEMY PANSTWA DANE?

Z zachowaniem wszelkich gwarancji bezpieczeristwa danych, Panstwa dane mozemy przekazac
- oprécz osobom upowaznionym przez Administratora - innym podmiotom, w tym: podmiotom uprawnionym do ich
otrzymywania zgodnie z przepisami prawa, podmiotom przetwarzajgcym je
W naszym imieniu (np. dostawcom ustug technicznych i podmiotom $wiadczagcym nam ustugi doradcze) oraz innym
administratorom (np. kancelariom notarialnym lub prawnym).

JAK MOZNA SIE Z NAMI SKONTAKTOWAC W SPRAWIE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH?

W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych prosimy o kontakt: kontakt@instytutskrzynki.pl.

DODATKOWA INFORMACJA NA TEMAT ZRODtA DANYCH

Panstwa dane zostaty pozyskane na mocy wspotpracy Podmiotu przetwarzajgcego
z Administratorem. Administrator bedzie je przetwarza¢ w zakresie niezbednym do realizacji wspétpracy (imie, nazwisko,
stanowisko, dane kontaktowe).



